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MjuDno-2025-751
Digikonsultointipalvelu sahkdisen asioinnin ja tiedon elinkaareen hallintaan

Toimeksiannon tavoitteena on vahvistaa kunnan sahkdisen asioinnin kehittamista ja
varmistaa lainsaadannon vaatimusten huomioiminen. Koulutuksen avulla kunnan
tyontekijat perehdytetaan sahkdisen asioinnin keskeisiin oikeudellisiin velvoitteisiin
kaytannon esimerkkien kautta. Lisaksi projektiin osallistuva henkildstd saa
ohjeistuksen Excel-tydkalun tayttamiseen, jonka avulla kerataan tietoa nykytilasta ja
kehittamistarpeista.

Tiera fasilitoi enintaan kolme seurantakokousta Excel-ty6kalun tayttdon liittyen.
Kerattyjen tietojen pohjalta Tiera laatii 1-3 ehdotusta kunnan sahkdisen asioinnin
kokonaisratkaisuksi seka esittaa kehitystoimenpiteita Excel-Idydoksiin perustuen. Nain
varmistetaan, ettd kunnan sahkoisen asioinnin ratkaisut tukevat lakisaateisia
vaatimuksia ja toimivat tehokkaasti kaytannon tarpeissa.

Liitteet:
1 Sahkdinen asiointi ja tiedon elinkaaren hallinta

Paatoksen peruste
Hallintosaanto 8 29b
Mantyharjun kunnan hankintaohje

Paatos
Hyvaksyn Tiera Oy:n tekeman tarjouksen Digikonsultointipalvelusta sahkdisen asioinin
ja tiedon elinkaaren hallinnasta hintaan 4932 e (alv 0 %).

Tiedoksi
Mikko Rieppo Tiera Oy

Allekirjoitus

Tuomo Penttinen, hallinto- ja talousjohtaja

Viranhaltijapaatéksen nahtdavanaolo
Paatos pidetaan nahtavilla yleisessa tietoverkossa (www.mantyharju.fi) tai
kunnanviraston kirjaamossa (Pentinpolku 1) 17.12.2025 alkaen.
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Oikaisuvaatimus
§9

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka

® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Oikaisuvaatimus on toimitettava Mantyharjun kunnan kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.
Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.
Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluessa
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.
Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpadiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Mantyharjun kunnanhallitus.

Postiosoite: PL 76, 52700 Mantyharju

Kayntiosoite: Pentinpolku 1

Sahkopostiosoite: kirjaamo@mantyharju.fi

Puhelinnumero: 044 7707 210

Kirjaamon aukioloaika: maanantaista perjantaihin klo 9-12 ja 13-15

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

® paatods, johon haetaan oikaisua

® miten paatosta halutaan oikaistavaksi

e milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myos sahkopostiosoite.
Péytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Mantyharjun kunnan
kirjaamosta.
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